Madach Imre Mavel6dési, Kulturalis és Szolgaltato
Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

(cg: 13-09-214518, székhelye: 2600 Véc, dr. Csanyi LaszIo korit 63., adészama: 27198717-2-13)

VAGYONVEDELMI SZABALYZAT

Hatalyos: 2022. januar 1-tl




1. oldal

A Madach Imre Mivelédési, Kulturélis és Szolgaltatd Nonprofit Kft. az intézményi és szemelyi tulajdon
megévasa, védelmének elfsegitése és biztositasa érdekében a vagyonvédelemmel kapcsolatos
tevékenyseget az alabbiak szerint hatarozom meg.

L.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabdlyzat teriileti hatalya:
1./ A Vagyonvédelmi Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed

a 2600 Véc, dr. Csanyi Laszld krt. 63. alatti székhelyre
a 2600 Vac, Koztarsasag u. 19. alatti telephelyre
a 2600 Véac, Marcius 15. ter 18. alatti telephelyre
és minden, az ezeken kivili feladatellatasi helyre

A szabalyzat szemelyi hatalya:
2./ A Vagyonvédelmi Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a székhelyen, a felsorolt telepheiyeken és az ezeken kivili feladateilatasi helyeken tartozkodo
személyekre.

A vagyonvédelmi tevékenység célja:

3./ Az intézmény rendeltetésszerl miikGdésének biztositasa, az intézmény tulajdonaban lévé és a
kezelesere bizott allo- és forgbeszkdzOk megdovasa, az anyagi javak eltulajdonitasanak
megakadalyozasa, a bekivetkezett események okainak feltarasa és az intézményi munkavallalok
szemelyi tulajdona védelmének eldsegitése.

4./ A tulajdon védelme az intézmény minden munkavallaldjanak, latogatojanak munkakéri és ember
felelosséggel Osszhangban all6 kételessége és erkdlesi feleldssége. Az elbirasok megsértése - a
cselekmény illetve annak nyoman bekévetkezett esemény sulyatél és jellegétdl fliggben — kartéritési
eljarast illetbleg szabalysértési biintetdeljarast von maga utan.

A vagyonvédelem altalanos feladatai
5./ A vagyonvédelem altalanos feladatai:

a.) a vonatkozo jogszabalyok, elbirasok betartasanak ellendrzése, az azokat sért§ vagy veszélyeztetd
cselekmények megelézése, megakadalyozasa, felderitése.

b.) a karckozd személyekkel szemben - a cselekmény sulyatdl, jellegétdl fliiggden — bintetd ill.
szabalysertési feleldsségre vonas illetbleg intézmeényi kar esetén kartéritési eljaras kezdeményezése.

¢.) a nyilaszarok, zarszerkezetek és egyeb szolgalé eszkdzok, berendezések, felszerelési targyak,
valamint dsszessegében az éplilet fizikai mlikodSképességének biztositasa.
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d.) a kulcsok kezelési rendjének kialakitasa, ellenérzése, dokumentalasa
e.) az éplletek, helyiségek zarasanak, orzésének, felligyeletének megszervezése.
f.) a személyi tulajdon védelmének eldsegitése

AZ INTEZMENYVEZET(O VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATAI

6./ Az intezmenyvezet

a.) gondoskodik a vagyonvédelmi tevékenység iranyitasarél, eflendrzéserdl, gondoskodik a
vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok betartasardl és betartatasardl

b.) biztositja a vagyonvédelmi feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

c.) érvényesiti az intézményi tulajdont szandekosan vagy gondatlansaghél karositokkal szemben a
kartéritesi koveteléseket, illetbleq sziikség szerint meginditia mindazokat az eljarasokat, melyeket az
adott helyzet indokol (szabalysértési eljaras, blntetd eljaras, polgéri peres, nem peres, peren kivdli
eljaras

d.} A jogszabalyi eldirasoknak megfelelden gondoskodik a leitari nyilvantartasrél, a vagyon kezelésérdl.

Il
A MUNKAVALLALOK VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FEALDATAI
7./ A munkavallaldk kotelezettsege

a.) a vagyonvédelmi szabalyzatban foglaltakat megismemi, betartani és betartatni.

b.) olyan magatartast tandsitani, mely a vagyon védelmét szoigalja.

c.) a kbzvetlen felettest haladéktalanul értesiteni, ha az intézmeényi vagy a személyi tulajdont veszely
fenyegeti vagy azt kar érte.

d.) a rabizott vagyont megérizni, karosodastol megovni

e.) karmegeldz6, karenyhitd, allagmegovo magatartast tandsitani

\"
A SZEMELYI TULAJDON VEDELME

8./ Az intézmény az alkalmazottak személyi tulajdonanak védelmét megfelelé irodahelyiségek, 6lt6zok
biztositasaval, zarhatd szekrényekkel segiti eld. A munkavégzéshez nem sziikséges szemelyi tulajdont
az intézmény terlletére behozni tilos. Az elbirt tilalom ellenére az intézménybe behozott dolgok
eltlinéséért, az azokban keletkezett karokért az intézmény felelésseéget nem vallal. A munkaidd alatt az
intézményt hasznalok kételesek személyes targyaikat megfelelden vni, az intézményi dontés alapjan
zarandé helyiségeket hasznalat utan bezami, a nyilaszard szerkezeteket tavozaskor bezarni, a nem
hasznalt elektromos berendezéseket kikapcsolni. A latogatdk személyes holmijaiért az intézmény
semminemi feleldsséget nem vallal.
V.

AZ INTEZMENYI TULAJDON VEDELME

9./ Az intézmény tulajdonaban és hasznalataban 1évé berendezési, felszerelési targyak, gépek, eszkozok
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és egyéb ingbsagok az intézmény fenntartaséat és mikodését szolgaljgk. A munkavallalok és az
épuletben tartdzkodok (latogatdk) kételesek ezeket rendeltetésszerlien hasznélni, allagmegovo
magatartast tanisitani. Sériilt vagy valamilyen médon karosodott illetdleg mikodésében hibas
eszkdzoket, gépeket hasznalni nem szabad, a karosodast, a mikodésképtelenséget vagy a rendellenes
mikodést azonnal jelenteni kell az intézmény gondnokanak vagy intézkedésre jogosult mas
dolgozdjanak. Az intézményben lév6 vagyonban, kiallitasi targyban okozott kéarért mind a karokozod
munkavallald, mind a karokozo6 latogatd kartéritési felelésséggel tartozik a ra vonatkozd jogszabalyok
szerint.

Eljaras lezart helyiségbe trténd jogellenes behatolas esetén

10./ Ha a lezért helyiség nyitasa elétt erészakos ill. jogellenes behatolas nyomat fedezik fel, a helyszin
erintetlenil hagyasa mellett az esetet jelenteni keil az intézmény vezetdjének, aki a kar megallapitasa
mellett - az eset 6sszes korliményét figyelembe véve - jelenti a rendérsegnek.

Feljelentés, kartérités

11./ Az intézmény tulajdonaban illetdleg hasznalataban lévd vagyon terhére elkovetett blincselekmeny,
szabélysértés esetén felielentésre az intézmeény vezetdje jogosult. Az adott vagyon védelmével
megbizott személy koteles a feljelentést elbkesziteni, fiiggetlenul attdl, hogy a véhetd elkdvetd az
intézmeny dolgozdja-e, vagy az intézmennyel kapcsolatban nem allé személy.

12./ Munkavallalo vagy latogatd sérelmére elkdvetett blincselekmény, szabalysértes esetén a serelmet
elszenvedett személy jogosult feljelentés megtételére, a karanak érvényesitésére.

Kulcskezelés rendje

13./ Az intézmeény helyiségeit a munkaidd befejezése utan be kell zami. A kulcsokat az erre eldirt helyen
kell tarolni. Kulcsot csak arra jogosult vehet at és leadni is & koteles. A bérelt terem kulcsat az arra
jogosult az Informacion veheti &t a megkotdtt berleti szerzddés szerinti iddpontban, miutan az atvétel
tenyét, iddpontjat, az atvevd személy nevét a kuicsot atadé személy a hivatalos nyilvantartasban
rogzitette. A kulcsot atvevé itt koteles leadni a kulcsot a bérleti szerzddés szerinti idépontban. A
kulcsokat olyan helyen kell tartani, ahol azokat biztonsagosan lehet 6rizni és csak az arra jogosultak
ferhetnek hozza.
Kulcsmasolas, zarcsere

14./ Zarcserét a karbantartok illetve kilsé vallalkozok végezhetnek. Kulcscsere esetén a pétkulcs
cseréjerdl is gondoskodni kell. Elveszett kulcs esetén a masolasi kltség a kulcs elvesztéséeért felelds
személyt terheli.

Nagy értéki berendezések, gépek védelme

15./. Szamitdgépeket csak olyan helyiségben szabad tarolni, amelyek biztonsagi zarral vannak ellatva.
Szabadon hasznalhatd szamitdgépeket, egyéb nagy értékii berendezéseket csak zarhatd helyiségben
szabad elhelyezni. Mindazon nagy érték( eszkozoket, gépeket, berendezéseket, melyek nagyobb emberi
erfkifejtése nelkul mozdithatok (pl. TV, video, magno, egyéb miszaki cikkek, kéziszerszamok stb.)
hasznélaton kivil biztonsagi zarral ellatott helyiségben, szekrényben kell drizni. A hasznalatba vevik
kotelesek az atvetel eldtt ellenbrizni az atvett eszkdz, gép, berendezés épségét, hasznalatra alkalmas
allapotat, €s az esetleges eltéreseket az intézmény vezetdjének jelezni.
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Pénzkezelés, leitar

16./ A pénzkezelés rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.
17./ A leltarral és a leltarfeleldsséggel kapcsolatos szabalyozast a Leltarozasi Szabalyzat tartalmazza.

Vagyont is érintd rendkiviili események

18./ E szabélyzat alkalmazasaban (is) rendkivili eseménynek mindsil minden olyan esemény, amely az
intézmény rendeltetésszerli mikodését jelentdsen zavarja, akadalyozza illetdleg lehetetlenné teszi.

19./ Kiléndsen az alabbi felsorolas tekintendd rendkivili eseménynek, nem kiemelve beldle a vagyont is
érintd rendkivili eseményeket:

természeti és ipari kataszirofa, a természeti kornyezet &llapotat lényegesen rontd fold-, viz- vagy
légszennyezés, jarvany, jarvanyos megbetegedés vagy sok ember egészségét jelentdsen karosito vagy
az életét, egészségét veszélyeztetd események bekivetkezése, jogszabaly szerint silyosnak min8siild
foglalkozasi baleset, minden olyan karokozas, amelynél a becsiilt kar nagysaga az 50.000 forintot
meghaladja, kulturalis értéket érintd karokozas annak nagysagatol figgetlenill, az intézmény teriiletén
tortend fegyverhasznalat, a kiépitett és alkalmazott biztonsagtechnikai eszkdzék, berendezések,
felszeretesek megrongalasa, az intézmény mikodési teriletén elkovetett blincselekmény, szabalysértés,
az intezmény rendezvényeinek, mikodésének baminem(i megzavardsa, az épiilet, az ingdsagok
rongaléasa, azokban val k&rokozas

20/ A rendkivili esemény bekovetkeztekor haladéktalanul értesiteni kell az intézményvezetét,
tavolletében az intézményvezetd helyettest. A dontésre jogosult személynek haladéktalanul intézkednie
kell az emberi elet, az anyagi javak mentése érdekében, egyidejlileg gondoskodni kell arrél, hogy a
rendkivili eseményrél az elharitaséra hivatott szervek (rendérség, tiizoltésag, menték, ANTSZ, polgari
vedelem stb.) mielSbb értesilienek. A rendkiviili eseményekrl az adatrdgzitd naprakész nyilvantartast
kell, hogy vezessen.

VI. HATALYBALEPES

21./ A jelen szabalyzat 2022. januar 01. napjan lép hatalyba.
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Vac, 2022. januér 01.







